
H O N O R A B L E

XL AYUNTAMIENTO

TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO

Numeral 21 del ar�culo 10 de la LTAIP: Un listado con los servicios que ofrece y los programas que administra, iden�ficando los
tramites para acceder a ellos y la población a quienes van dirigidos.

Área 
Administra�va

Descripción del 
Servicio

Requisitos
Plazos o 

Tiempos de 
Respuesta

Domicilio, días y 
horarios de servicio

Costo
Fundamento

Legal del 
Costo

JUNTA 
MUNICIPAL DE 

RECLUTAMIENTO 
DEL SERVICIO

MILITAR 
NACIONAL

SOLICITUD 
DE  CARTILLA 

MILITAR

1-QUE SEA POR PRIMERA VEZ.
2-QUE CUMPLA LOS 18 AÑOS EN EL 
AÑO EN CURSO.
3-ACTA DE NACIMIENTO ORIGINAL Y 
COPIA (1)
4- COPIA DE COMPROBANTE DE 
DOMICILIO RECIENTE ( LUZ, TEL O 
AGUA).
5- COPIA DE CREDENCIAL DE 
ELECTOR.
6- COPIA DEL CERTIFICADO DE 
ESTUDIOS O CONSTACIA DE 
ESTUDIOS EN CASO DE ESTUDIAR 
ACTUALMENTE.
7- COPIA DE CURP (CON 
AMPLIACION AL 200% )
8- CONSTACIA DE NO REGISTRO DEL 
S.M.N. EN CASO DE HABER NACIDO 
EN OTRO MUNICIPIO.
9- 4 FOTOGRAFIAS TAMAÑO 
CREDENCIAL DE ( 35X45 MM ) EN 
BLANCO Y NEGRO CON FONDO 
BLANCO Y SIN RETOQUE, RECIENTES 
QUE SEAN DE FOTOESTUDIO, NO 
DIGITALES Y NO INSTANTANEAS,
FRENTE Y OREJAS DESPEJADAS, PELO 
CORTO TIPO MILITAR, BIGOTE 
RECORTADO A LA ALTURA DEL 
BORDE DEL LABIO INFERIOR, SIN 
LENTES, CADENAS NI ARETES, CON 
CAMISA BLANCA, PATILLAS CORTAS  
RAZURADO ( PEINADO NO 
MODERNO 

PLAZO PARA SOLICITAR DE ENERO 
AL 15 DE OCTUBRE DEL PRESENTE 
AÑO. 

1 A 5 

DÍAS

HÁBILES

PALACIO 
MUNICIPAL S/N, 

SANTIAGO 
IXCUINTLA

LUNES A 
VIERNES        

9:00 AM A 3:00 
PM

SIN COSTO NO APLICA
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Área 
Administra�va

Descripción del 
Servicio

Requisitos
Plazos o 

Tiempos de 
Respuesta

Domicilio, días y 
horarios de servicio

Costo
Fundamento

Legal del 
Costo

JUNTA 
MUNICIPAL DE 

RECLUTAMIENTO 
DEL SERVICIO

MILITAR 
NACIONAL

LIBERACIÓN
DE CARTILLA 

MILITAR

3 COPIAS DE COMPROBANTE DE 
ESTUDIOS O CONSTANCIA 
RECIENTE DE ESTUDIOS.
3 COPIAS DEACTA DE 
NACIMIENTO
3 COPIAS DE CURP
3- COPIAS DE CREDENCIAL DE 
ELECTOR.
CONSTANCIA DE RADICACION (EN 
CASO DE SER DE OTRO ESTADO O 
MUNICIPIO)
3 COPIAS DE LA CARTILLA DEL 
S.M.N. 

1 AÑO

PALACIO 
MUNICIPAL S/N, 

SANTIAGO 
IXCUINTLA

LUNES A 
VIERNES        

9:00 AM A 3:00 
PM

SIN COSTO NO APLICA

JUNTA 
MUNICIPAL DE 

RECLUTAMIENTO 
DEL SERVICIO

MILITAR 
NACIONAL

SOLICITUD DE 
DUPLICADO
DE CARTILLA 

MILITAR

A) 2 FOTOGRAFIAS TAMAÑO 
CREDENCIALEN BLANCO  Y 
NEGRO, SIN RETOQUE, CORTE DE 
PELO TIPO MILITAR, BIGOTE 
RECORTADO, SI BARBA, SIN 
CADENAS EN EL CUELLO, NI 
ARETES Y QUE LAS FOTOGRAFIAS 
SEAN DE FOTOESTUDIO, CON 
PROCESO DE REVELACION 
NORMAL NO INSTANTANEAS.
B) 4 FORMAS DE PAGO P=5 Y
REALIZAR EL PAGO. 
C) PRESENTAR TODOS ESTOS 
REQUISITOS EN LA 13/VA ZONA 
MILITAR. DE TEPIC, NAY. 

5 DÍAS 

HÁBILES

PALACIO 
MUNICIPAL S/N, 

SANTIAGO 
IXCUINTLA

LUNES A 
VIERNES        

9:00 AM A 3:00 
PM

SIN COSTO NO APLICA
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Área 
Administra�va

Descripción del 
Servicio

Requisitos
Plazos o 

Tiempos de 
Respuesta

Domicilio, días y 
horarios de servicio

Costo
Fundamento

Legal del 
Costo

JUNTA 
MUNICIPAL DE 

RECLUTAMIENTO 
DEL SERVICIO

MILITAR 
NACIONAL

OFICIODE 
EDAD LÍMITE

1.- TENER MAS DE 40 AÑOS DE 
EDAD
2.- PRESENTAR ACTA DE 
NACIMIENTO ORIGINAL O COPIA 
BIEN LEGIBLE
3.- DOS FOTOGRAFIAS TAMAÑO 
CREDENCIAL BLANCO Y NEGRO 
SIN 
RETOQUE CORTE DE PELO TIPO 
MILITAR, CON CAMISA BLANCA, 
BIGOTE RECORTADO RAZURADO Y 
QUE LAS FOTOS SEAN DE 
FOTOESTUDIO Y QUE NO SEAN 
INSTANTANEAS.
4.- TRES FORMAS DE  PAGO P=5
REALIZAR UN PAGO EN LA 13/va 
ZONA MILITAR

INMEDIATO

PALACIO 
MUNICIPAL S/N, 

SANTIAGO 
IXCUINTLA

LUNES A VIERNES        
9:00 AM A 3:00 

PM

SIN COSTO NO APLICA

JUNTA 
MUNICIPAL DE 

RECLUTAMIENTO 
DEL SERVICIO

MILITAR 
NACIONAL

CONSTANCIA 
DE NO 

REGISTRO

1 .- COPIA DEL ACTA DE 
NACIMIENTO RECIENTE
1.- COPIA DEL COMPROBANTE DE 
DOMICILIO DE DONDE ESTA 
RADICANDOACTUALMENTE.

INMEDIATO

PALACIO 
MUNICIPAL S/N, 

SANTIAGO 
IXCUINTLA

LUNES A VIERNES        
9:00 AM A 3:00 

PM

SIN COSTO NO APLICA
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