
H.XXXVIII AYUNTAMIENTO DE SANTIAGO IXCUINTLA, NAYARIT. 

TRAMITES Y REQUISITOS 

DIRECCION: TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL 

TIPO: TRAMITE 

DESCRIPCION: PAGO DE BOLETA DE INFRACCION 

USUARIOS: CIUDADANIA QUE HA COMETIDO ALGUNA VIOLACION AL REGLAMENTO DE TRANSITO 

REQUISITOS: PRESENTAR LA BOLETA DE INFRACCION 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
INMEDIATO 

COSTO: DE ACUERDO A LA SANCION APLICABLE DEL REGLAMENTO DE TRANSITO MUNICIPAL 

LUGAR DE 

PAGO: 
INSTALACIONES DE LA DIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL 

 

 

 

 

DIRECCION: TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL 

TIPO: TRAMITE 

DESCRIPCION: LIBERACION DE VEHICULOS DETENIDOS 

USUARIOS: CIUDADANIA QUE HA COMETIDO ALGUNA VIOLACION AL REGLAMENTO DE TRANSITO 

REQUISITOS: 
COPIA DE DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL VEHICULO, TARJETA DE CIRCULACION, LICENCIA, 

IDENTIFUCACION OFICIAL (PREFERENTEMENTE IDENTIFICACION OFICIAL) 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
INMEDIATO 

COSTO: DE ACUERDO A LA SANCION APLICABLE DEL REGLAMENTO DE TRANSITO MUNICIPAL 

LUGAR DE 

PAGO: 
INSTALACIONES DE LA DIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL 

 

 

 

 

DIRECCION: TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL 

TIPO: TRAMITE 

DESCRIPCION: RESOLUCION DE ACCIDENTE DE TRANSITO 

USUARIOS: CONDUCTORES PARTICIPANTES EN HECHOS DE TRANSITO 

REQUISITOS: PRESENTARSE A LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
DE 15 A 20 MINUTOS 

COSTO: GRATUITO 

LUGAR DE 

PAGO: 
NO APLICA POR QUE EL TRAMITE ES GRATUITO 

 

 

 

 

DIRECCION: COORDINACION DE TURISMO 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: RECORRIDOS TURISTICOS Y CULTURALES 

USUARIOS: TURISTAS Y CIUDADANIA EN GENERAL 

REQUISITOS: 
LLAMAR CON ANTICIPACION Y APARTAR LA FECHA DEL RECORRIDO Y REALIZAR LA SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDA AL 

SECRETARIO MUNICIPAL 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
2 DIAS HABILES 

COSTO: GRATUITO 

LUGAR DE 

PAGO: 
NO APLICA POR QUE EL TRAMITE ES GRATUITO 

 

 

 

 

 

 



DIRECCION: REGISTRO CIVIL 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: ACTAS DE MATRIMONIO 

USUARIOS: LA CIUDADANIA EN GENERAL 

REQUISITOS: SI PRESENTAN COPIA DEL ACTA SOLICITADA TIENE UN COSTO Y SI NO TRAEN NADA SE LES COBRA LA BUSQUEDA 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
1 HORA 

COSTO: SIN BUSQUEDA $37.82   Y   CON BUSQUEDA $69.82 

LUGAR DE 

PAGO: 
CAJA PRINCIPAL 

 

 

 

 

DIRECCION: REGISTRO CIVIL 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: ACTAS DE DIFUNCION 

USUARIOS: LA CIUDADANIA EN GENERAL 

REQUISITOS: SI PRESENTAN COPIA DEL ACTA SOLICITADA TIENE UN COSTO Y SI NO TRAEN NADA SE LES COBRA LA BUSQUEDA 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
1 HORA 

COSTO: SIN BUSQUEDA $37.82   Y   CON BUSQUEDA $69.82 

LUGAR DE 

PAGO: 
CAJA PRINCIPAL 

 

 

 

 

DIRECCION: REGISTRO CIVIL 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: CURP 

USUARIOS: LA CIUDADANIA EN GENERAL 

REQUISITOS: COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
10 MINUTOS 

COSTO: GRATUITO 

LUGAR DE 

PAGO: 
NO APLICA ES UN SERVICIO GRATUITO 

  

 

 
 

DIRECCION: REGISTRO CIVIL 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: MATRIMONIO 

USUARIOS: HOMBRE MAYORES DE15 AÑOS Y MUJERES MAYORES DE 14 AÑOS 

REQUISITOS: 

ACTA DE NACIMIENTO DE AMBOS CONTRAYENTES, IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA, PLATICAS PREMATRIMONIALES 

(DIF), ANALISIS CLINICO, EN CASO DE QUE LOS CONTRIBUYENTES SEAN MENORES DE EDAD, PRESENTARSE ALGUNO DE 

LOS PADRES DE AMBOS CONTRIBUYENTES. 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
30 MINUTOS 

COSTO: 158.25 CUANDO SE REALICE EN HORARIOS DE OFICINA Y EN LA OFICINA 

LUGAR DE 

PAGO: 
CAJA PRINCIPAL 

 

 

 

 

 

 

 



DIRECCION: REGISTRO CIVIL 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: DIVORCIOS 

USUARIOS: TODA AQUELLA PERSONA QUE DESEA DIVORCIARSE 

REQUISITOS: 
SI EL DIVORCIO FUE SOLICITADO AL JUZGADO CIVIL, PRESENTAR SENTENCIA DE DIVORCIO GIRADA POR EL JUEZ DE 

PRIMERA INSTANCIA. NOTA EL DIVORCIO ADMINISTRATIVO SE SOLICITA ANTE ESTA OFICIALIA DE REGISTRO CIVIL 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
2 HORAS 

COSTO: DIVORCIO POR SENTENCIA $1,286.44 Y ADMINISTRATIVO $888.70 

LUGAR DE 

PAGO: 
CAJA PRINCIPAL 

 

 

 

 

 

DIRECCION: REGISTRO CIVIL 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: ACTAS DE NACIMIENTO 

USUARIOS: LA CIUDADANIA EN GENERAL 

REQUISITOS: COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
1 HORA 

COSTO: SIN BUSQUEDA $37.82 Y CON BUSQUEDA $69.82 

LUGAR DE 

PAGO: 
CAJA PRINCIPAL 

 

 

 

 

 

DIRECCION: JUNTA DE RECLUTAMIENTO 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: CARTILLA 

USUARIOS: JOVENES MAYORES DE 18 AÑOS 

REQUISITOS: 
ACTA DE NACIMIENTO, FOTOS TAMAÑO CREDENCIAL BLANCO Y NEGRO, CURP, COPIA DEL CERTIFICADO DE ESTUDIOS, 

COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR Y COMPROBANTE DE DOMICILIO 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
VARIABLE 

COSTO: NINGUNO 

LUGAR DE 

PAGO: 
NO APLICA POR QUE NO TIENE COSTO 

 

 

 

 

 

DIRECCION: JUNTA DE RECLUTAMIENTO 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: PRECARTILLA 

USUARIOS: JOVENES MAYORES DE 18 AÑOS 

REQUISITOS: 
ACTA DE NACIMIENTO, FOTOS TAMAÑO CREDENCIAL BLANCO Y NEGRO, CURP, COPIA DEL CERTIFICADO DE ESTUDIOS, 

COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR Y COMPROBANTE DE DOMICILIO 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
VARIABLE 

COSTO: NINGUNO 

LUGAR DE 

PAGO: 
NO APLICA POR QUE NO TIENE COSTO 

 

 

 

 

 



DIRECCION: JUNTA DE RECLUTAMIENTO 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: DUPLICADO DE CARTILLAS Y OFICIOS DE EDAD LIMITE 

USUARIOS: A TODA PERSONA QUE SE LE HAYA EXTRAVIADO LA CARTILLA 

REQUISITOS: FOTOS TAMAÑO CREDENCIAL, MATRICULA, CLASE, AÑO EN QUE SOLICITO LA CARTILLA 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
VARIABLE 

COSTO: SE ENVIA A TEPIC AL SOLICITANTE 

LUGAR DE 

PAGO: 
EN LAS OFICINAS DEL EJERCITO 

  

DIRECCION: OBRAS PUBLICAS 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: ASIGNACION DE NUMERO OFICIAL 

USUARIOS: A LA CIUDADANIA EN GENERAL 

REQUISITOS: COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
AL INSTANTE 

COSTO: 26.17 

LUGAR DE 

PAGO: 
CAJA PRINCIPAL 

  

DIRECCION: OBRAS PUBLICAS 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: LICENCIA DE CONSTRUCCION 

USUARIOS: A LA CIUDADANIA EN GENERAL 

REQUISITOS: COPIA DE LA ESCRITURA DEL INMUEBLE 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
AL INSTANTE 

COSTO: CASA HABITACION 7.79 M2 VIVIENDA POPULAR 2.59 M2 

LUGAR DE 

PAGO: 
CAJA PRINCIPAL 

  

DIRECCION: OBRAS PUBLICAS 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: LICENCIA DE USO DE SUELO 

USUARIOS: A LA CIUDADANIA EN GENERAL 

REQUISITOS: COPIA DE LA ESCRITURA DEL INMUEBLE, PAGO DE PREDIAL, CREDENCIAL DE ELECTOR 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
48 HORAS 

COSTO: CASA HABITACION 290.90 X 100M2 VIVIENDA POPULAR 155.85 X 100M2 

LUGAR DE 

PAGO: 
CAJA PRINCIPAL 

  

DIRECCION: MODULO DE RELACIONES EXTERIORES 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: PASAPORTE 1 AÑO 

USUARIOS: CIUDADANIA DE 1 DIA DE NACIDO A 3 AÑOS DE EDAD 

REQUISITOS: ACTA DE NACIMIENTO ORIGINAL, CONSTANCIA MEDICA DEL MENOR, FOTOGRAFIA TAMAÑO PASAPORTE 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
1 SEMANA 

COSTO: 410.00 MAS 130.00 

LUGAR DE 

PAGO: 
410.00 DIRECTAMENTE AL BANCO Y 130.00 A CAJA PRINCIPAL 



  

DIRECCION: MODULO DE RELACIONES EXTERIORES 

TIPO: SERVICIO 

DESCRIPCION: PASAPORTE DE 3 , 6 Y 10 AÑOS 

USUARIOS: MAYORES DE EDAD 

REQUISITOS: ACTA DE NACIMIENTO ORIGINAL, CONSTANCIA MEDICA DEL MENOR, FOTOGRAFIA TAMAÑO PASAPORTE 

TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
1 SEMANA 

COSTO: VARIABLE CONFORME A LOS AÑOS 

LUGAR DE 

PAGO: 
EN EL BANCO Y EN LA CAJA PRINCIPAL 

 


